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Teiséjy tarybai 2015-(1 - (5/ Nr.idi.-ﬁl'f:f;'/l’..’-?’i)

DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS TEISMU PROCESINIY DOKUMENTUY TVARKYMO
IR APSKAITOS REIKALAVIMU APRASO

Teikiame tvirtinti Nacionalinés teismy administracijos, bendradarbiaujant su teismy rastiniy
vedéjomis, archyvarémis, Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos specialistémis, parengta Teiséjy
tarybos nutarimo ,,Del Lietuvos Respublikos teismy procesiniy dokumenty tvarkymo ir apskaitos
reikalavimy apraSo patvirtinimo* projekta (toliau — Projektas).

PaZymime, kad Projektas buvo ne kartg derintas su teismais, j teismy pateiktas pastabas buvo
i§ esmés atsiZvelgta. Nacionalinés teismy administracijos 2015 m. lapkriio 9 d. rastu Nr. 4R-2752-
(1.13) ,,Dél Lietuvos Respublikos teismy procesiniy dokumenty tvarkymo ir apskaitos reikalavimy
apraso ir Lietuvos Respublikos teismy procesiniy dokumenty saugojimo terminy rodyklés“ buvo
kreiptasi | teismus ir Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybg dél Teiséjy tarybos nutarimo ,.Dél
Lietuvos Respublikos teismy procesiniy dokumenty tvarkymo ir apskaitos reikalavimy aprago ir
Lietuvos Respublikos teismy procesiniy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®
projekto suderinimo. Teiktu derinti projektu siekta ne tik patvirtinti Lietuvos Respublikos teismy
procesiniy dokumenty tvarkymo ir apskaitos reikalavimy apra$g (toliau — Aprasas), bet ir Lietuvos
Respublikos teismy procesiniy dokumenty saugojimo terminy rodykle (toliau — Rodyklé).

Visgi atsizvelgiant | tai, kad Rodyklé turi biiti suderinta su Teisminio proceso byly kategorijy
bei procesiniy sprendimy Siose bylose klasifikatoriumi, be to, nuo 2016 m. balandZio 1 d.
Isigaliosian¢iu Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodeksu, §iuo rastu yra teikiamas
tvirtinti Projektas, netvirtinant Rodyklés. Rodykle bus teikiama tvirtinti kity mety pradzioje kartu su
Teiséjy tarybos nutarimais dél teisminio proceso byly kategorijy bei procesiniy sprendimy Siose
bylose klasifikatoriy tvirtinimo.

Projektu siekiama reglamentuoti teismy procesiniy dokumenty tvarkymo ir apskaitos
reikalavimus teismuose, o atsizvelgiant | teismy specifika, teismy pirmininkai jpareigojami priimti
nutarimui jgyvendinti reikalingus teisés aktus, t.y. teismy pirmininkams, atsakingiems uZ teisme
parengty ir gauty procesiniy dokumenty valdymo organizavimg ir kontrole, jtvirtinta pareiga aiskiau
detalizuoti, nustatyti tvarkg, taikoma teisme dél procesiniy dokumenty valdymo ir tvarkymo.
Aprasas taikomas procesiniy dokumenty tvarkymui ir apskaitai, t.y. dalyvaujanéiy byloje ar kity
asmeny teismui pateiktiems elektroniniams, skaitmenintiems arba popieriniams procesiniams bei
teismo parengtiems elektroniniams, skaitmenintiems ar popieriniams procesiniams dokumentams.

Vadovaujantis $iuo metu galiojan¢iu Teiséjy tarybos 2004 m. spalio 8 d. nutarimu Nr. 280
patvirtintas Lietuvos Respublikos teismy (isskyrus Lietuvos AukS¢iausigjj Teisma) rastvedybos ir
archyvy tvarkymo taisykles (47-51 punktus) bylos ruosiamos perdavimui j teismo archyva ir
tvarkomos, atkreipiant démesj ne tik j teismo sprendimo jsigaliojima, bet ir tikrinami kiekvienos
bylos ir joje esantiy dokumenty saugojimo terminai pagal teismo byly nomenklatiirg ir teisés
norminius aktus, kuriuose jie nustatyti, atkreipiant démesj i isiteiséjusio nuosprendzio, sprendimo ar




nutarties (nutarimo) vykdymg (pvz., baudziamoji byla, kurioje priimtas teisiamajj jkalinti laikoma
baigta, kai atitinkamy jstaigy, institucijy gautas pranesimas, kad nuteistasis jkalintas, baudziamujy
byly saugojimo terminas skaiCiuojamas nuo nuosprendyje nurodytos bausmés atlikimo dienos ir
pan.). Atkreiptinas démesys, kad atsiZvelgiant | teismy pageidavimus, Projekto 46 punktu &
nuostata pakeista, jtvirtinant, kad civiliniy, baudZiamyjy, administraciniy, administracinio teisés
paZeidimo byly saugojimo terminas skai¢iuojamas nuo bylos uZbaigimo dienos, jsiteiséjus
galutiniam teismo priimtam procesiniam sprendimui, kuriuo atitinkama byla i$nagrinéjama i§ esmés
(46 punktas), t.y. jsiteiséjus galutiniams teismo procesiniam sprendimui.

Projektas buvo teiktas derinti Teiséjy tarybos Teisés akty projekty vertinimo komitetui, tatiau
pastaby nebuvo gauta.

PaZymetina, kad atsizvelgiant | jsigaliosiantj Lietuvos Respublikos administraciniy
nusizengimy kodeksa, Apraas taip pat turés biiti perzitirétas, todél nustatius Apraso probleminius
aspektus, juos bus galima iStaisyti teikiant Apraso pakeitimus dél administraciniy nusiZengimy.

PRIDEDAMA:

1. Teiséjy tarybos nutarimo ,Dél Lietuvos Respublikos teismy procesiniy dokumenty
tvarkymo ir apskaitos reikalavimy apraSo patvirtinimo® projektas, 10 lapy;

2. Derinimo paZyma, 13 lapy.

Direktore

‘é?é Lo Lo z/vvm7 Reda Moliené

Alina Dokutovi¢iene, tel. (8 5) 251 4188, trumpasis tel. 7031, el. p. alina.dokutoviciene@teismai.lt
Ernesta Sakalauskieng, tel. (8 5) 251 4295, trumpasis tel. 7012, el. p. ernesta.sakalauskiene@teismai.lt




Projektas

TEISEJU TARYBA

_ NUTARIMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS TEISMU PROCESINIY DOKUMENTY TVARKYMO
IR APSKAITOS REIKALAVIMU APRASO PATVIRTINIMO

2015 m. d. Nr. 13P- -(7.1.2)
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos teismy jstatymo 120 straipsnio 27 punktu, Teis¢jy
tarybanutaria:

1. Patvirtinti Lietuvos Respublikos teismy procesiniy dokumenty tvarkymo ir apskaitos
reikalavimy aprasa (pridedama).

2. Ipareigoti teismy pirmininkus iki 2016 m. ... d. priimti §iam nutarimui
igyvendinti reikalingus teisés aktus.

3. Pripazinti netekusiu galios Teismy tarybos 2004 m. spalio 8 d. nutarimg Nr. 280 ,,Dél
Lietuvos Respublikos teismy (iSskyrus Lietuvos AuksCiausiaji Teismg) raStvedybos ir archyvy
tvarkymo taisykliy patvirtinimo* su visais pakeitimais ir papildymais.

4. Nustatyti, kad 3is nutarimas jsigalioja 2016 m. sausio 1 d.

Pirmininkas

Sekretorius



PATVIRTINTA

Teisgjy tarybos 2015 m. d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

LIETUVOS RESPUBLIKOS TEISMU PROCESINIY DOKUMENTU TVARKYMO IR
APSKAITOS REIKALAVIMU APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos Respublikos teismy procesiniy dokumenty tvarkymo ir apskaitos reikalavimy
apraas (toliau — ApraSas) reglamentuoja apylinkiy teismy, apygardy teismy, apygardy
administraciniy teismy, Lietuvos apeliacinio teismo, Lietuvos vyriausiojo administracinio teismo,
Lietuvos Auks¢iausiojo Teismo procesiniy dokumenty tvarkymo, apskaitos ir saugojimo
reikalavimus.

2. ApraSas parengtas vadovaujantis ApraSo priede nurodytais teises aktais.

3. ApraSe vartojamos sgvokos:

3.1. Procesiniai dokumentai — dalyvaujanéiy byloje ar kity asmeny teismui pateikti
elektroniniai, skaitmeninti arba popieriniai procesiniai bei teismo parengti elektroniniai,
skaitmeninti arba popieriniai procesiniai dokumentai.

3.2. Bylos iskélima teisme inicijuojantis dokumentas — ieSkinys, skundas, pareiSkimas,
pradymas ar kitas procesinis dokumentas, kurio pagrindu inicijuojama byla teisme.

Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Apraso priede nurodytuose teisés aktuose
vartojamas sgvokas.

4. Siame Aprade nustatyti reikalavimai taikomi tiek, kiek ty klausimy nereglamentuoja
Lietuvos Respublikos jstatymai ar jy pagrindu priimti Kiti teisés aktai.

II SKYRIUS
PROCESINIU DOKUMENTUY VALDYMO ORGANIZAVIMAS

5. Uz teisme parengty ir gauty procesiniy dokumenty valdymo organizavimg ir kontrole yra
atsakingas teismo pirmininkas ar kitas jo jgaliotas asmuo.

6. Jgyvendindamas ApraSe ir kituose norminiuose teisés aktuose nustatytus reikalavimus,
teismo pirmininkas arba jo jgaliotas asmuo paskiria teismo darbuotojus, atsakingus uZ procesiniy
dokumenty registravima teismo dokumenty registruose.

7. Teismo dokumenty valdymui uZtikrinti turi biiti parengtas mety dokumentacijos planas,
jis rengiamas vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklemis, Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodykle, Su teismo proceso bylomis susijusiy elektroniniy duomeny teismuose
tvarkymo, jtraukimo j apskaita ir saugojimo naudojant informacines ir elektroniniy rySiy
technologijas tvarkos apraSo bei §io ApraSo nuostatomis. Dokumentacijos plane nurodomi
dokumenty saugojimo terminai turi atitikti Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje bei
Teiséjy tarybos patvirtintoje Lietuvos Respublikos teismy procesiniy dokumenty saugojimo terminy
rodykléje nustatytus procesiniy dokumenty saugojimo terminus.

8. Teisme parengti ir gauti procesiniai dokumentai tvarkomi ir registruojami vadovaujantis
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklése, Elektroniniy dokumenty valdymo taisyklése, Su
teismo proceso bylomis susijusiy elektroniniy duomeny teismuose tvarkymo, jtraukimo | apskaitg ir
saugojimo naudojant informacines ir elektroniniy rySiy technologijas tvarkos aprase, Aprase bei
kituose teisés aktuose jtvirtintais reikalavimais, susijusiais su procesiniy dokumenty tvarkymu.
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9. Teismo pirmininkas gali sudaryti patariamajg nuolat veikian¢ia dokumenty eksperty
komisija (toliau— DEK) dokumenty vertés ekspertizés, tvarkymo, apskaitos ir saugojimo
klausimams nagrinéti.

III SKYRIUS y
PROCESINIU DOKUMENTU REGISTRAVIMAS, ISSIUNTIMAS IR
TVARKYMAS

10. Teisme gauti procesiniai dokumentai registruojami teismo procesiniy dokumenty
registruose. Procesiniai dokumentai rengiami, registruojami ir tvarkomi vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais, Dokumenty rengimo taisyklémis, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisyklémis, $iuo Aprasu bei teismo pirmininko isakymu nustatyta tvarka.

11. Uz dokumenty registravimg atsakingas teismo darbuotojas perZiliri teisme gautus
dokumentus. Jeigu nustatoma, kad triiksta gautame dokumente nurodyty pridedamy dokumenty ar
priedy, suraSomas aktas ir teismo pirmininko nustatyta tvarka informuojamas siuntéjas.

12. Popierinius procesinius dokumentus, pateiktus teismo posédZio metu, dokumentus,
atsiystus teismo darbuotojams elektroniniu paStu, taip pat paZymas apie teismo procesiniy
dokumenty jteikimg (nejteikimg) registruoja (ar perduoda registruoti) ir juos priskiria elektroninei ir
(ar) popierinei bylai teismo pirmininko jgaliotas teismo darbuotojas.

13. Procesiniai dokumentai, atsiysti teismo darbuotojams elektroniniu pastu, perduodami uz
dokumenty registravima atsakingam darbuotojui.

14. Faksimilinio ry$io ar kitokiais telekomunikacijy irenginiais gauti procesiniai dokumentai
ar jy skaitmeninés kopijos, kuriuose yra uztikrinta teksto apsauga ir galima identifikuoti siuntéjo
parada, teismo pirmininko jgalioto teismo darbuotojo registruojami ir priskiriami popierinei ar
elektroninei bylai. Jei véliau gaunamas pasiraSytas $io dokumento originalas, jis registruojamas ta
pacia data ir numeriu.

15. Popierinés teismo proceso bylos procesiniai dokumentai siunciami jprasta tvarka,
i8skyrus atvejus, kai bylos dalyvis pageidauja arba privalo gauti teismo procesinius dokumentus per
Lietuvos teismy informacinés sistemos (toliau — LITEKO) VieSyjy elektroniniy paslaugy posistemj
(toliau — VEP posistemj). Tokiu atveju proceso dalyviui per LITEKO VEP posistem]j siun¢iamos
patvirtintos teismo procesiniy dokumenty kopijos ir proceso dalyviy pateikti elektroniniai
dokumentai ar el. para§u patvirtintos popieriniy dokumenty skaitmeninés kopijos.

16. Teismo parengti ir siun¢iami elektroniniai dokumentai, susije su elektronine teismo
proceso byla, turi biti §io dokumento rengéjo pasiradyti teising galig turinéiu elektroniniu parasu, jei
kiti teisés aktai nenustato kitaip.

17. Visi vien elektronine forma tvarkomoje teismo proceso byloje gauti su teismo proceso
byla susije popieriniai dokumentai, i§skyrus Siame ApraSe ir kituose teisés aktuose numatytas
iSimtis, ne véliau kaip per tris darbo dienas nuo jy gavimo teisme yra suskaitmeninami ir jy
elektroniniu parasu patvirtintos skaitmeninés kopijos priskiriamos elektroninei teismo proceso bylai
— pridedamos prie elektroninés teismo proceso bylos kortelés, o gauti popieriniai dokumentai
laikomi teismo procesui skirtoje popierinéje byloje arba kitoje teismo dokumentacijos plane
numatytoje dokumenty byloje. Teismo proceso byla tvarkant vien elektronine forma, per LITEKO
VEP posistem] gauti elektroniniai dokumentai ir (ar) elektroniniu para$u patvirtintos popieriniy
dokumenty skaitmeninés kopijos néra spausdinami ir néra siuvami bei jriami | popiering teismo
proceso byla kartu su teisme gautais popieriniais dokumentais, iSskyrus atvejus, kai kitaip numato
teismo vidaus teisés aktai arba kitaip nusprendzia byla nagrinéjantis teiséjas.

18. Vokai prie popieriniy procesiniy dokumenty nepaliekami, i§skyrus atvejus, kai siuntéjo
adresas nurodytas tik ant voko ar pasto antspaudo ir $ios informacijos reikia dokumento i$siuntimo
ar gavimo datai jrodyti.

19. GraZinti, nejteikti adresatams procesiniai dokumentai priskiriami tai bylai, kurioje jie
buvo parengti.
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20. Dokumentai, gauti ne pagal kompetencijg ar ne tuo adresu, persiunciami adresatui arba
grazinami siuntéjui. Jei dokumentas gautas pastu, kartu persiunciamas ir vokas.

IV SKYRIUS
TEISMO PROCESO BYLU REGISTRAVIMAS

21. Teismo proceso bylas LITEKO elektroninése byly kortelése registruoja teismo
pirmininko jgaliotas teismo darbuotojas, laikydamasis bylos (procesinio dokumento) gavimo teisme
eiliskumo, ta palia diena, bet ne véliau kaip kitg darbo dieng nuo bylos iSkelima teisme
inicijuojandio dokumento gavimo ar bylos gavimo apeliacinéje instancijoje dienos. Kiekvienai
teismo proceso bylai uZvedama atskira elektroniné bylos kortelé.

22. Bendra administraciniy, administraciniy teisés paZeidimy, baudZiamujy ir civiliniy byly
numeravimo jas nagrinéjanéiuose teismuose tvarka reglamentuoja Lietuvos Respublikos teismuose
nagrinéjamy byly numeravimo taisyklés.

23. Pastebetos teismo proceso byly registravimo duomeny klaidos 3alinamos nedelsiant,
teismo pirmininko jgalioti teismo darbuotojai istaiso klaidas LITEKO.

V SKYRIUS
TEISMO PROCESO BYLU SUDARYMAS

24. Teismo proceso bylos sudaromos vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy, Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy, Su teismo proceso bylomis susijusiy
elektroniniy duomeny teismuose tvarkymo, jtraukimo j apskaita ir saugojimo naudojant
informacines ir elektroniniy rysiy technologijas tvarkos apraso bei $io ApraSo nuostatomis.

25. Dokumentai j popiering teismo proceso byla turi biiti dedami chronologine tvarka, jei
netaikoma kita sisteminimo tvarka: pirmasis dokumentas — teisme anks¢iausiai gautas, paskutinis —
teisme veliausiai gautas dokumentas.

26. Dokumentai popierinéje teismo proceso byloje turi biiti susiuvami, jriSami | aplankg su
raidteliais arba suriami j aplankg su kietais virSeliais, bet neklijuojami.

Trumpai saugomoms byloms sudaromas vidaus apyradas, kuriame suraSomi teismo proceso
byloje esantys dokumentai ir nurodoma jy vieta byloje (lapy numeris (-iai)).

27. Popieriné teismo proceso byla sudaroma ne daugiau kaip i§ 200 lapy. Jei lapy yra
daugiau, sudaromas kitas bylos tomas. Popierinés teismo proceso bylos lapai numeruojami
(piestuku, deSiniajame lapo kampe virSuje) pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
nustatytus reikalavimus.

28. Priedai ir pridedami dokumentai laikomi prie ty dokumenty, kuriems jie priklauso. Jei
priedy ar pridedamy dokumenty yra daug, jiems gali biti sudaromas atskiras bylos tomas, arba
priedai ir pridedami dokumentai laikomi vokuose, kurie gali biti jsiuvami bylos gale.

29. Sujungus bylas, sujungtos bylos tomai, jei jie sudaryti i§ mazdaug 200 lapuy,
numeruojami, perbraukiant buvusj tomo numerj ir $alia uZraant einantj po paskutinio pagrindinés
bylos tomo numerio eilés numerj. Jeigu sujungtos bylos tomai yra sudaryti i§ Zenkliai mazesnio nei
200 lapy skaitiaus, 3ie tomai yra siuvami laikantis ApraSo 26 punkto reikalavimy. Po byly
sujungimo gauti nauji procesiniai dokumentai yra siuvami j paskutinj tomg.

30. Teismo proceso byloje pateikti dokumenty originalai, nuotraukos, diskai ir kt., kurie
buvo reikalingi bylos nagrinéjimo metu, graZinami juos pateikusiems asmenims esant jy praSymams
ir (arba) bylg nagrinéjancio (-usio) teiséjo ar teismo pirmininko pavedimu.

31. Pateikti patvirtinti apostile ir legalizuoti dokumentai i byla siuvami taip, kaip jie pagal
nustatytg tvarka susegti ir jforminti.

VI SKYRIUS
TEISMO PROCESO BYLU TVARKYMAS, APSKAITA IR SAUGOJIMAS
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32. Teismo proceso bylos tvarkomos, jraSomos i uzbaigty byly apskaitos dokumentus, taip
pat teismo proceso byly baigtumas ir laikas, nuo kurio skai¢iuojamas bylos saugojimo terminas,
nustatomas pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, Elektroniniy dokumenty valdymo
taisykliy, Su teismo proceso bylomis susijusiy elektroniniy duomeny teismuose tvarkymo,
jtraukimo i apskaitg ir saugojimo naudojant informacines ir elektroniniy rySiy technologijas tvarkos
apraSo nuostatas bei 3] Aprasa.

33. Teismo pirmininkas paskiria uz byly sutvarkyma teismo struktiiriniuose padaliniuose
atsakingus darbuotojus. Sutvarkyty byly perdavimas i§ jas sudariusiy struktiiriniy padaliniy j teismo
archyva jforminamas byly (dokumenty) perdavimo aktu, kur suraSomos perimamos bylos.

34. Leidima baudZiamuyjy, civiliniy, administraciniy ir kity teismo proceso byly perdavimui }
teismo archyva duoda i3nagrinéjes byla teiséjas arba teismo pirmininkas, jo pavaduotojas ar teismo
pirmininko jgaliotas teismo darbuotojas, jei teismo vidaus teises aktai nenumato kitaip.

35. I8nagrinétos teismo proceso bylos sutvarkomos ir perduodamos j teismo archyva praéjus
vieniems metams po teismo proceso byly uzbaigimo.

36. BaudZiamoji, civiliné, administracinio teisés pazeidimo byla ar administraciné byla
laikoma baigta jsiteis¢jus galutiniam teismo priimtam procesiniam sprendimui, kuriuo atitinkama
byla i§nagrinéjama i§ esmes.

37. Tvarkant uZbaigtas popierines teismo proceso bylas patikrinama, ar jose néra graZintiny
dokumenty, juodradtiy, nereikalingy dokumenty egzemplioriy, savarzéliy ir kt. Patikrinamas bylos
lapy numeravimas. Jeigu tvarkant uZbaigtas popierines bylas aptinkama negraZinty dokumenty,
juodra$¢iy, nereikalingy dokumenty egzemplioriy, $ie dokumentai, iSskyrus originalius asmens
dokumentus, naikinami byly naikinimo teisme tvarka.

38. Jei tikrinant bylos, jrasytos i uzbaigty byly apskaitos dokumentus, numeravimg randama
klaidy, jos taisomos — nesunumeruoti lapai numeruojami prie$ juos esan¢io lapo numeriu, prirasius
mazgsias raides abécélés tvarka (pvz.: 13a, 13b, 13c ir t. t.). Jei keli bylos lapai pazyméti tuo paciu
numeriu, $alia numerio paraSomos mazosios raidés abécélés tvarka. Praleisti bylos lapy numeriai
jraSomi bylos baigiamajame jrae. '

39. Jei yra daug klaidy, byla numeruojama i§ naujo: buves lapo numeris perbraukiamas ir
Salia raSomas naujas. Pataisius bylos numeravimg, raomas naujas baigiamasis jraSas, kuriame
uZraSomi pataisyto numeravimo bylos duomenys. Naujasis bylos baigiamojo jraSo lapas | byla
jriSamas, jei byla sudaryta aplanke su raisteliais, arba jsiuvamas, jei byla jriSta j aplankg kietais
vir$eliais. Ankstesnis bylos baigiamasis jra3as paliekamas byloje.

40. Trumpai saugomose bylose lapai numeruojami i§ eilés, lapo numeris raSomas arabiSkais
skaitmenimis vir§utiniame deSiniajame kampe, nelie¢iant teksto.

41. Ilgai ir nuolat saugomose bylose lapai numeruojami i§ eilés, lapo numeris raSomas
arabiSkais skaitmenimis virSutiniame deSiniajame kampe, nelie€iant teksto.

Ilgai ir nuolat saugomoms byloms sudaromas vidaus apyrasas. Bylos tvarkymas baigiamas
jos jforminimu: ra§omas bylos baigiamasis jraSas ir bylos antrastinis lapas.

42, Uzbaigty ilgai ir nuolat saugomy byly pabaigoje idedamas bylos baigiamojo jraso lapas,
kuriame rafomas byloje sunumeruoty lapy skaiius, lapy su defektais (iSblukes tekstas, sulieti,
suply$e ir t. t.) numeriai, atskirai nurodomas vidaus apyra$o lapy skaicius.

43. Tlgai ir nuolat saugomy baudZiamyjy, civiliniy ir administraciniy byly vir§eliuose biitina
patikslinti antrastes — nurodyti nuteistyjy (baudZiamojoje byloje) varda, pavardeg, (gimimo metus),
asmens koda, baudziamojo kodekso straipsnius, ieSkovy ir atsakovy (civilinéje byloje), pareiskéjy,
atsakovy (administracinéje byloje) varda, pavarde, juridinio asmens pavadinimag bei civilinés ar
administracinés bylos dalyks. Pagal patikslintg byly virdeliy antraste raSomas ilgai ir nuolat
saugomy byly antrastinis lapas.

44. Tlgai ir nuolat saugomy byly antraStiniame lape nurodomi teismo proceso bylos
apraS§ymo duomenys: teismo pavadinimas, bylos numeris, antrasté, baudziamojo kodekso straipsnis,
bylos tomas, chronologinés ribos. Chronologinés ribos nurodomos metais. Jei tokig byla sudaro keli
tomai, jy chronologinés ribos bus vienodos — nurodomos bylos tomuose esancio registruoto
anks€iausio ir veéliausio dokumento datos (metais). Teismo pavadinimas turi atitikti teiseés
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norminiais aktais nustatyta pavadinima. Jei bylos sudarymo metu teismo pavadinimas keitési, bylos
antra$tiniame lape raomas paskutinis teismo pavadinimas.

45. Patikrings visa teismo proceso bylos medZiaga, teis¢jas arba teismo pirmininko jgaliotas
teismo darbuotojas, vadovaudamasis Teiséjy tarybos patvirtinta Lietuvos Respublikos teismy
procesiniy dokumenty saugojimo terminy rodykle, nurodo metus, iki kuriy jskaitytinai teismo
proceso byla turi biiti saugoma. Jei §i byla turi biiti saugoma nuolat, uzraSo Zodj ,,nuolat”, Uzbaigtos
bylos saugojimo terming bylas tvarkantis darbuotojas pazymi bylos virSelyje ir LITEKO.

46. Civiliniy, baudZiamyjy, administraciniy, administracinio teisés pazeidimo byly
saugojimo terminas skaitiuojamas nuo bylos uzbaigimo dienos, jsiteiséjus galutiniam teismo
priimtam procesiniam sprendimui, kuriuo atitinkama byla i$nagrinéjama i§ esmés.

47. Vykdomiesiems raStams, gnztanﬁems | i¥nagrinétas bylas, kurios yra sunaikintos,
formuojamos atskiros bylos.

48. Sutvarkytos ilgai ir nuolat saugomos teismo proceso bylos jraSomos j apyraSus
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklése bei Elektroniniy dokumenty valdymo taisyklése
nustatyta tvarka per de§imt mety nuo byly uzbaigimo.

49. Teismo pirmininko paskirtas uZ byly apskaitos tvarkymg atsakingas struktirinis
padalinys ar darbuotojas:

49.1. priima teismo struktiiriniuose padaliniuose sudarytas teismo proceso bylas ir tvarko jy
apskaita;

492, patikrina, kaip i¥ teismo strukttriniy padaliniy perduotos bylos sutvarkytos ir
iformintos, ar perduotos visos konkre¢iy mety tvarkomos teismo proceso bylos, nurodytos pagal
dokumentacijos plang, byly perdavimo aktus, dokumenty registrus ir kitus apskaitos dokumentus.
Jei nustatoma, kad bylos sutvarkytos ir jformintos nesilaikant ApraSo ir kituose teisés aktuose
nustatyty reikalavimy, bylos grazinamos pataisyti jas tvarkiusiems darbuotojams;

493, kartu su kitais struktiiriniais padaliniais atlieka dokumenty vertés ekspertizg ir sudaro
dokumenty naikinimo aktus;

49.4. jrado bylas i byly apyrasus, kitus nustatytus byly apskaitos dokumentus;

49.5. vykdo byly apskaitos kontrole.

50. Ilgai ir nuolat saugomy teismo proceso byly apskaita daroma atskiruose byly apyraSuose.
Byly apyrady sgrasa, suderintg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka, tvirtina
teismo pirmininkas arba jo jgaliotas asmuo.

51. ] byly apyra3us jraSomos: |

51.1. sutvarkytos ilgai ir nuolat saugomos teismo proceso bylos ir procesiniai dokumentai,
kurie ekspertizés metu buvo iSimti i§ naikintiny teismo proceso byly ir atrinkti saugoti ilgai ar
nuolat;

51.2. trumpai saugomos teismo proceso bylos, kurias, atlikus dokumenty vertée ekspertize,
numatoma saugoti ilgai ar nuolat.

52. Teismo proceso bylos j apyrasus jraomos pagal jy uzbaigimo metus.

53. Nustadius, kad popierinése arba elektroninése bylose truksta dokumenty, teismo
pirmininko nustatyta tvarka organizuojama jy paieska. Jy neradus, sura§omas prarasty dokumenty
aktas. Aktg tvirtina ir sprendima dél atsakomybés teisés akty nustatyta tvarka priima teismo
pirmininkas. Apie ilgai ir nuolat saugomose bylose dingusius dokumentus ir dingusias bylas
informuojamas teismo dokumentus perimantis saugoti valstybés archyvas.

54. Jei | uzbaigty byly apskaitos dokumentus jraSyta byla teisés akty nustatyta tvarka turi
biti papildyta naujai gautais, neatsiejamai su ta byla susijusiais dokumentais, bylos lapy
numeravimas tgsiamas i§ eilés ir pildoma bylos baigiamojo jraSo dalis ,,Papildomai sunumeruota®.

55. Teismo proceso bylos (byly tomai) | byluy apyraSus jrafomos kaip atskiri apskaitos
vienetai, kiekvienam suteikiamas atskiras eilés numeris.

56. Nuteistyjy arba ieSkovy, pareiskéjy, atsakovy pavardés bei juridiniy asmeny pavadinimai
jrasomi tokia tvarka, kaip sura§yta bylos antrastiniame lape, nurodomos bylos chronologinés ribos ir
bylos apimtis. Irasius byla | apyrasa, ant popierinés bylos aplanko ir bylos antraStiniame lape
uZraSomas byly apyraSo numeris ir bylos eilés numeris pagal byly apyra3a.
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57. Byly apyrasai per Elektroninio archyvo informacing sistema (toliau — EAIS) teikiami
derinti kartu su to laikotarpio paZyma apie teismo veiklos istorija ir dokumenty sutvarkymag.

58. Patvirtintuose byly apyrasuose (jeigu jie nebuvo derinti per EAIS) taisymus, Zyméjimus,
susijusius su dokumenty perzitira, kitomis procediiromis, gali atlikti tik darbuotojai, atsakingi uZ
byly apskaitos tvarkyma.

59. ] apyrasus jrasytos ilgai ir nuolat saugomos bylos yra saugomos teismo archyve laikantis
Dokumenty saugojimo taisyklése nustatyty reikalavimy.

VII SKYRIUS )
PROCESINIU DOKUMENTU VERTES EKSPERTIZE

60. Procesiniai dokumentai vertinami pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklése
nustatytus dokumenty reik§mingumo kriterijus, o elektroniniai duomenys — pagal Su teismo proceso
bylomis susijusiy elektroniniy duomeny teismuose tvarkymo, jtraukimo i apskaitg ir saugojimo
naudojant informacines ir elektroniniy ry$iy technologijas tvarkos aprase nustatytus kriterijus.

61. Jei teismo proceso bylos saugojimo terminas, numatytas Dokumentacijos plane, yra
pasibaiges, atliekama joje esan¢iy dokumenty vertés ekspertizé ir priimamas sprendimas dél
tolesnio jos saugojimo ar sunaikinimo. Sprendimus dél tolesnio bylos saugojimo ar naikinimo siiilo
teismo archyvas.

62. I8 naikintiny baudZiamyjy, civiliniy, administraciniy bei administracinio teisés
pazeidimo byly atrenkama iki 1 % byly saugoti nuolat.

63. Sprendimus del trumpai ir ilgai saugotiny teismo proceso byly priima teismo
pirmininkas ar jj pavaduojantis teiséjas, o dél nuolat saugotiny teismo proceso byly — valstybés
archyvas, kuriam teisés akty nustatyta tvarka teismo proceso bylos perduodamos toliau saugoti.

64. Pasibaigus bylos saugojimo terminui i§ trumpai ir ilgai saugomy baudZiamuyjy, civiliniy
bei administraciniy byly iSimami ir paliekami saugoti nuolat pirmosios instancijos teismo ir
aukstesniyjy instancijy teismy priimti baigiamieji procesiniai sprendimai, kuriais iSnagrinéta byla
(nuosprendziai, sprendimai, nutarimai, nutartys), j kitas kalbas iSversti baigiamieji procesiniai
dokumentai, taip pat i§imami ir panaikinti procesiniai sprendimai. ISimty dokumenty pirmo lapo
(puslapio) virSutinés parastés deSinéje puséje uzrasomi baudZiamosios, civilinés, administracinés
bylos numeriai, nurodyti elektroninéje bylos kortel¢je ir ant bylos.

65. BaudZiamuyjy byly nuosprendZiai, nutarimai ir nutartys saugomi atskirai nuo civiliniy bei
administraciniy byly sprendimy, nutarimy ir nutar¢iy ir sudedami eilés tvarka pagal jy numerius |
naujai sudaromas bylas. | bylas dedama ne daugiau kaip i§ 25 baudziamyjy byly iSimti
nuosprendziai, nutarimai bei nutartys ir i§ 50 civiliniy ir administraciniy byly i§imti sprendimai,
nutarimai ir nutartys (ne daugiau kaip 200 lapy).

66. Ilgai ir nuolat saugoti atrinktos ir i§ atrinkty procesiniy dokumenty sudarytos bylos
iforminamos ir jraSomos i byly apyrasus kartu su tvarkomy kalendoriniy mety bylomis Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisyklése ir Aprase nustatyta tvarka.

67. Trumpai saugomos teismo proceso bylos, kuriy saugojimo terminas pratestas atlikus jy
vertés ekspertize, jraSomos | apskaitg byly sarasuose, kuriuos parasu tvirtina teismo pirmininkas ar
jo igaliotas teismo darbuotojas.

68. I8 atrenkamy naikinti byly iSimami ir atskirame aplanke saugomi asmens dokumenty
originalai (jeigu tokiy yra). Jiems sudaromas atskiras sgraas, kuriame nurodomi §ie duomenys:
dokumento savininko pavardé, vardas, asmens kodas, dokumento pavadinimas, bylos, i kurios
iSimtas dokumentas, numeris (indeksas), jos naikinimo akto numeris, data. Neatsiimti asmens
dokumentai teismo archyve saugomi 50 mety.

69. Atrinkti naikinti procesiniai dokumentai bei bylos jraSomi j dokumenty naikinimo akta.
Byly apyraSai ir dokumenty naikinimo akty duomenys sudaromi, derinami ir tvirtinami per EAIS
pagal Dokumenty ir archyvy jstatyma bei Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklése nustatyta
tvarka. _

70. Apie teismo proceso bylos bei procesiniy dokumenty sunaikinimg pazymima LITEKO.
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71. Naikinamose bylose esan¢ios kompiuterinés laikmenos tvarkomos ir naikinamos pagal
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy reikalavimus.

72. Teismo proceso bylos, kuriy saugojimo terminas pratestas atlikus jy vertés ekspertize,
jraSomos i apskaitg byly saraSuose, kuriuos paraSu tvirtina teismo pirmininkas ar jo jgaliotas teismo
darbuotojas.

73. Ilgai ir nuolat saugomos elektroninés ir nuolat saugomos popierinés teismo proceso
bylos perduodamos toliau saugoti j atitinkamg archyva teisés akty nustatyta tvarka.

VIII SKYRIUS
DOKUMENTY KOPIJU, NUORASU, ISRASU TVIRTINIMAS

74. Teismo proceso bylose popieriniy ir elektroniniy dokumenty kopijos, nuorasai, iSraSai
tvirtinami teismo pirmininko nustatyta tvarka, vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
patvirtintais Dokumenty rengimo taisykliy nustatytais reikalavimais.

75. Elektroniniy dokumenty nuoraSai ir i¥raSai spausdinami popieriuje vadovaujantis
Elektroniniy dokumenty nuorasy ir i§rasy spausdinimo rekomendacijomis.




Lietuvos Respublikos teismy procesiniy
dokumenty tvarkymo ir apskaitos
reikalavimy apraSo

priedas

PAGRINDINIAI TEISES AKTAI, REGLAMENTUOJANTYS
DOKUMENTU TVARKYMA IR APSKAITA

Eil. Teisés akto pavadinimas Teisés aktas, kuriuo patvirtintas teisés aktas

Nr.

1. | Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
istatymas

2. | Dokumenty rengimo taisykles Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
jsakymas Nr. V-117 ,D¢l Dokumenty rengimo
taisykliy patvirtinimo*

3. | Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
jsakymas Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy patvirtinimo*

4. | Su teismo proceso bylomis susijusiy elektroniniy | Teiséjy tarybos 2013 m. birZelio 20 d. nutarimas
duomeny teismuose tvarkymo, jtraukimo | Nr. 13P-74-(7.1.2) ,,Dél Su teismo proceso bylomis
apskaita ir saugojimo naudojant informacines ir | susijusiy  elektroniniy ~ duomeny  teismuose
elektroniniy ry$iy technologijas tvarkos apraSas tvarkymo, jtraukimo | apskaita3 ir saugojimo

naudojant informacines ir elektroniniy rySiy
technologijas tvarkos aprao patvirtinimo*

5. | Procesiniy dokumenty pateikimo teismui ir jy | Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2012 m.
jiteikimo asmenims elektroniniy rySiy | gruodzio 13 d. jsakymas Nr. 1R-332 ,Del
priemonémis tvarkos aprasas Procesiniy dokumenty pateikimo teismui ir jy

iteikimo asmenims elektroniniy ry$iy priemoneémis
tvarkos apraso patvirtinimo*

6. | Valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, | Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2012 m. birZelio 22
jmoniy veiklos elektroniniy dokumenty perdavimo | d. jsakymas Nr. V-63 ,Dé¢l Valstybés ir
] valstybés archyvus taisyklés savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy veiklos

elektroniniy dokumenty perdavimo | valstybés
archyvus taisykliy patvirtinimo™

7. | Elektroniniy dokumenty valdymo taisyklés Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodZio
29 d. jsakymas Nr. V-158 ,De¢l Elektroniniy
dokumenty valdymo taisykliy patvirtinimo™

8. | Elektroniniy dokumenty nuoray ir i8rady | Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. gruodZio 4
spausdinimo rekomendacijos ' d. jsakymas Nr. V-67 ,,Dél Elektroniniy dokumenty

nuoraSy ir iSraSy spausdinimo rekomendacijy
patvirtinimo**

9. | Lietuvos teismy informacinés sistemos nuostatai | Nacionalinés teismy administracijos direktoriaus
2011 m. lapkri€io 28 d. jsakymas Nr. 6P-112-(1.1)
»Del Lietuvos teismy informacinés sistemos
nuostaty patvirtinimo*

10. | Lietuvos Respublikos teismuose nagrinéjamy byly | Teiséjy tarybos 2014 m. spalio 31 d. nutarimas ,,Dél

numeravimo taisyklés Lietuvos Respublikos teismuose nagrinégjamy byly
numeravimo taisykliy patvirtinimo®

11. | Byly paskirstymo teis¢jams ir teis¢jy kolegijy | Teiséjy tarybos 2015 m. rugséjo 25 d. nutarimas Nr.
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sudarymo taisykliy apraSas

| 13P-123-(7.1.2) ,,Dél Byly paskirstymo teiséjams ir
| teiséjy  kolegijy

sudarymo  taisykliy apraso

patvirtinimo*

12.

ADOC-V1.0 specifikacija

Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus
2009 m. rugs¢jo 7 d. jsakymas Nr. V-60 ,Del
elektroniniu ~ paraSu  pasiraS§yto  elektroninio
dokumento specifikacijos ADOC-v1.0
patvirtinimo*

13.

Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle

Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d.
jsakymas Nr. V-100 ,,Dél bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*

14.

Dokumenty saugojimo taisyklés

Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodZio
28 d. jsakymas Nr. V-157 ,Dél dokumenty
saugojimo taisykliy patvirtinimo*

15.

Vaizdo ir garso 1$saugojimo

rekomendacijos

dokumenty

Lietuvos vyriausiojo archyvo 2013 m. balandZio 17
d. isakymu Nr. V-38 ,,.Dél darbo grupés vaizdo ir
garso dokumenty ilgalaikio i§saugojimo valstybés ir
savivaldybiy institucijose ir jstaigose klausimams
nagrinéti“ sudaryta darbo grupé




DEL TEISEJU TARYBOS NUTARIMO ,,DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS TEISMU SPECIALIUJU PROCESINIU
DOKUMENTU TVARKYMO IR APSKAITOS REIKALAVIMU PATVIRTINIMO“ PROJEKTO

DERINIMO PAZYMA

2015 m. gruodzio 7 d.
Vilnius

Sioje pazymoje nurodytos teismy ir Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos, kuriems Nacionalinés teismy administracijos 2015 m. lapkri¢io
9 d. rastu 4R-2752-(1.13), buvo teikiamas derinti Teiséjy tarybos nutarimo ,,Dél Lietuvos Respublikos teismy procesiniy dokumenty tvarkymo ir
apskaitos reikalavimy apraSo ir Lietuvos Respublikos teismy procesiniy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo™ projektas (toliau —
Projektas), pastabos ir pasitilymai bei Projekto rengéjy argumentai dél iy pastaby ir pasialymy.

Eil.
Nr.

Pastabas pateiké

Pastabos, sitilymai

Pastaby, pasiiilymy jvertinimas

Lietuvos vyriausiojo
archyvaro tarnyba

(2015-11-11 rastas
Nr. (6.2 E)V4-660)

1. Sitlome svarstyti Lietuvos Respublikos teismy procesiniy
dokumenty tvarkymo ir apskaitos reikalavimy apraSo (toliau —
ApraSas) 2 punkte pateikiamg nuoroda j apraSo prieds, kadangi
Teisés akty projekty rengimo rekomendacijose, patvirtintose Lietuvos
Respublikos teisingumo ministro 2013 m. gruodZio 23 d. jsakymu
Nr. 1R-298, néra numatyti atvejai, kai nuorodos j kitus teisés aktus,
kuriais vadovaujantis teisés aktas parengtas, pateikiamos teisés akto
priede.

Neatsizvelgta.

Projekto 2 punkte nurodyta: ,,ApraSas parengtas
vadovaujantis Apraso priede nurodytais teiseés
aktais®. Laikytina, kad tokia nuoroda yra aiski 11
pakankama.

2. Siekiant suvienodinti ApraSo tekste vartojamas formuluotes,
sitilytina 5 punkta i3déstyti taip bei perzitréti ir atitinkamais pataisyti
atitinkamus kitus punktus:

5. Uz teisme parengty ir gauty procesiniy dokumenty

Atsizvelgta.




valdymo organizavimg ir kontrolg yra atsakingas teismo pirmininkas
arba kitas jo jgaliotas asmuo (toliau — teismo pirmininkas).*
Atkreiptinas démesys | tai, kad Apraso 50 punkte vartojama
»lgaliotas atstovas®.

3. Atsizvelgdami | tai, kad dokumenty tvarkymo reikalavimai
nustatyti Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklése, sitlome
Apra$o 9 punktg papildyti nuoroda j Sias taisykles.

Atsizvelgta.

4. Apraso 14 punkto pirmame sakinyje vietoje ZodZiy ,,Popierinéje
teismo proceso byloje procesiniai dokumentai siunciami jprasta
tvarka® siilome jrasyti ,,Popierinés teismo proceso bylos procesiniai
dokumentai siun¢iami jprasta tvarka®.

Atsizvelgta.

5. Siilome ApraSo tekste suvienodinti reikalavimus teismo proceso
byly susiuvimo, jri§imo ir kitus reikalavimus ir, atsiZvelgdami }
Apraso 43 punkto nuostatas, sitilome 25 punkta iSdéstyti taip:

,,25. Dokumentai popierinéje teismo proceso byloje turi biti
susiuvami, jriSami j aplanka su raisteliais arba jriSami | aplankg su
kietais vir§eliais, bet neklijuojami®.

Atsizvelgta.

6. ApraSo 36 punkte antrg sakinj siilome iSdéstyti taip:

,Patikrinamas bylos lapy numeravimas®.

Taip pat Siame punkte siilome igbraukti paskutinj sakinj ir po Siuo
punktu isdéstyti 42 ir 43 punktus.

Atsizvelgta.

7. Siolome tikslinti Apraso 36-39 punktus, kadangi neaiSku, ar
numeruojami lapai trumpai saugomose bylose ir kurioms byloms
sudaromas bylos vidaus apyra$as (Apraso 36 punkte nustatyta, kad
lapy numeravimas tikrinamas visose bylose, nors 38 punkte
nustatoma, kad bylos baigiamasis jrafas raomas tik ilgai ir nuolat
saugomoms byloms (ar tai reik$ty, kad trumpai saugomy byly lapai
numeruojami, tadiau joms neraSomas bylos baigiamasis jrasas?).
Aprado 39 punkte nustatoma, kad ilgai ir nuolat saugomy byly

Atsizvelgta.




baigiamuosiuose jraSuose nurodomas vidaus apyraso lapy skailius,
ta¢iau 37 punkte nustatyta, kad bylos vidaus apyrasas sudaromas tik
trumpai saugomoms byloms, kuriame nurodoma dokumenty vieta
byloje (lapy numeris (-iai).

8. Sitilome Apraso 40 ir 41 punktus sukeisti vietomis ir i§déstyti taip:
,»40. Ilgai ir nuolat saugomy baudziamuyjy, civiliniy ir administraciniy
byly virSelivose butina patikslinti antrastes — nurodyti nuteistyjy
(baudZiamojoje byloje) varda, pavarde, (gimimo metus), asmens
kodg, ieSkovy ir atsakovy (civilingje byloje), pareiskéjy, atsakovy
(administracinéje  byloje) vardg, pavarde, juridinio asmens
pavadinimg bei civilinés ar administracinés bylos dalyka. Pagal
patikslintag byly virSeliy antraste raSomas ilgai ir nuolat saugomy byly
antrastinis lapas.

41. Ilgai ir nuolat saugomy byly antrastiniame lape nurodomi teismo
proceso bylos apra§ymo duomenys: teismo pavadinimas, bylos
numeris, antra$té, bylos tomas, chronologinés ribos. Chronologinés
ribos nurodomos metais. Jei tokig bylg sudaro tomai, nurodomi
kiekvieno bylos tomo metai. Teismo pavadinimas turi atitikti teisés
norminiais aktais nustatytg pavadinimg. Jei bylos sudarymo metu
teismo pavadinimas keitési, bylos antra$tiniame lape raSomas
paskutinis teismo pavadinimas®.

Atkreiptinas démesys | tai, kad Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr.V-118, 42.3 punkte nustatyta, kad
ikiteisminio tyrimo, teismo proceso testinés bylos chronologinés
ribos nurodomos metais. Jei tokig bylg sudaro keli tomai, jy
chronologinés ribos bus vienodos — nurodomos bylos tomuose
esancio jstaigoje registruoto anks¢iausio ir véliausio dokumento datos
(metais). Taip pat siilome svarstyti, ar nebity tikslinga bylos
virdelyje ir antrastiniame lape nurodyti ir baudZiamojo kodekso
straipsnj (taip buvo nustatyta Lietuvos Respublikos teismy (iSskyrus

Atsizvelgta.




Lietuvos AuksCiausiajj Teismg) raStvedybos ir archyvy tvarkymo
taisyklese).

9. Apraso 44 punkta sitilome i8destyti po 59 punktu.

Atsizvelgta.

10. Apraso 48 punktg sitilome i§déstyti taip:

,48. Sutvarkytos ilgai ir nuolat saugomos teismo proceso bylos
iraSomos | apyrasus Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklese bei
Elektroniniy dokumenty valdymo taisyklése nustatyta tvarka per
desimt mety nuo byly uzbaigimo*®.

Atsizvelgta.

11. ApraSo 49 punkta sitilome i8déstyti taip:

»49. Teismo pirmininko paskirtas uz byly apskaitos tvarkyma
atsakingas strukttrinis padalinys ar darbuotojas:

49.1. priima teismo struktliriniuose padaliniuose sudarytas teismo
proceso bylas;

49.2. patikrina i§ teismo struktlriniy padaliniy perduoty byly
sutvarkyma ir jforminimg ir ar perduotos visos konkretiy mety
tvarkomos teismo proceso bylos, nurodytos pagal dokumentacijos
plang, byly perdavimo aktus, dokumenty registrus ir kitus apskaitos
dokumentus. Jei nustatoma, kad bylos sutvarkytos ir jformintos
nesilaikant Apraso ir kituose teisés aktuose nustatyty reikalavimuy,
bylos grazinamos pataisyti jas tvarkiusiems darbuotojams.

49.3. kartu su kitais struktiriniais padaliniais atlicka dokumenty
vertés ekspertizg ir sudaro dokumenty naikinimo aktus;

49.2. jraSo bylas | byly apyrasus, kitus nustatytus byly apskaitos
dokumentus;

49.4. vykdo byly apskaitos kontrole®.

Atsizvelgta.

12. ApraSo 51.1 punktg sitilome iSdéstyti taip:

,31.1. sutvarkytos ilgai ir nuolat saugomos teismo proceso bylos ir
procesiniai dokumentai, kurie ekspertizés metu buvo iSimti i3
naikintiny teismo proceso byly ir atrinkti saugoti ilgai ar nuolat®.

Atsizvelgta.




13. Apraso 55 punktg siilome déstyti po 49 punktu taip:

.35, 50. Nustatius, kad popierinése arba elektroninése bylose
dokumenty ar byly triiksta, organizuojama jy paieska, juy neradus,
suraSomas prarasty dokumenty aktas. Akta tvirtina ir sprendima dél
atsakomybés teisés akty nustatyta tvarka priima teismo pirmininkas.
Apie bylose dingusius dokumentus ir dingusias bylas informuojamas
teismo dokumentus perimantis saugoti valstybés archyvas®.

Atsizvelgta.

14. Apraso 51.2 papunktj silome iSdeéstyti taip:
»31.2. trumpai saugomos teismo proceso bylos, kurias, atlikus
dokumenty vertés ekspertize, numatoma saugoti ilgai ar nuolat®.

Atsizvelgta.

15. Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba gauna daug paklausimy,
kuriuose praSoma paaidkinti, kuriuos metus laikyti proceso bylos
uzbaigimo metais ir j kuriy mety byly apyraso skyriy atitinkamas
bylas jrasyti (pagal proceso uzbaigimo metus, pri¢mus galutinj teismo
procesinj sprendima ar pagal byloje esantio véliausio dokumento
datg). Atsizvelgdami j tai, siillome Apraso 52 punktg iSdéstyti taip:
,,32. Teismo proceso bylos j apyrasus jraSomos pagal galutinio teismo
priimto procesinio sprendimo datg, kiekvieny kalendoriniy mety
bylos — pagal byly i§déstymo tvarka dokumentacijos plane®.

Atsizvelgta.

16. Apraso 59 punkta silome iSdéstyti taip:

»39. Patvirtintuose byly apyrasuose (jeigu jie nebuvo derinti per
Elektroninio archyvo informacing sistema (EAIS)) taisymus,
Zymeéjimus, susijusius su dokumenty perzitira, kitomis procedtiromis,
gali atlikti tik darbuotojai, atsakingi uz byly apskaitos tvarkyma®.
Atsizvelgdami | tai, kad trumpinys ,EAIS® pateikiamas Siame
punkte, sitilome pakoreguoti Apraso 68 punktg.

Atsizvelgta.




17. Apraso 62 punkte nustatyta, kad sprendimus dél tolesnio byly
saugojimo ar naikinimo sitilo teismo archyvas (suprantama — archyvo
vedéjas), o 63 punkte — sprendimus $iais klausimais priima teismo
archyvo vedéjas. Vadovaudamiesi Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy 8.3 papunkéiu, kuriame nustatyta, kad dokumenty apskaitos
dokumentus (jy duomenis) tvirtina (suprantama — priima sprendimus
del dokumenty, jrasyty j apskaitos dokumentus) jstaigos vadovas (Zr.
Siy taisykliy 7 punkte vartojamg trumpinj), ir atsizvelgdami ] tai, kad
dokumenty vertinimo (dokumenty vertés ekspertizés) reikalavimai
yra nustatyti ApraSo 49.3 papunktyje, Apraso 63 punktg silome
iSdéstyti taip:

,,03. Sprendimus dél trumpai ir ilgai saugotiny teismo proceso byly
priima teismo pirmininkas, o de¢l nuolat saugotiny teismo proceso
byly — valstybés archyvas, kuriam teisés akty nustatyta tvarka teismo
proceso bylos perduodamos toliau saugoti®.

Atsizvelgta.

Pagal teismy pastabas papildyta

»Sprendimus dél trumpai ir ilgai saugotiny
teismo proceso byly priima teismo pirmininkas
ar jj pavaduojantis teis¢jas™.

18. Lietuvos Respublikos teismy procesiniy dokumenty saugojimo
terminy rodyklés projekte (taip pat ir Siuo metu galiojancioje
Lietuvos Respublikos teismy (iSskyrus Lietuvos AukSCiausigjj
Teismg) procesiniy dokumenty saugojimo terminy rodykleje bei
Lietuvos Respublikos teismy (i§skyrus Lietuvos AuksCiausiajj
Teisma) rastvedybos ir archyvy tvarkymo taisyklése) néra numatyta
i§ administracinio teisés paZeidimo byly, pasibaigus juy saugojimo
terminui, i8imti ir nuolat saugoti baigiamuosius procesinius
sprendimus. Atsizvelgdami j tai, kas i8déstyta, ir | reikalavimg, kad
minéti sprendimai turi biti i§imami ir i§ naikintiny ilgai saugomy
baudziamyjy, civiliniy bei administraciniy byly, o teismo proceso
dokumenty jdéjimo j bylas biidai aptarti ApraSo 25 punkte, ApraSo
6466 ir 72 punktus sitilome iSdéstyti taip:

,,64. Pasibaigus bylos saugojimo terminui i$ trumpai ir ilgai saugomy
baudziamyjy, civiliniy bei administraciniy byly i§imami ir paliekami
saugoti nuolat pirmosios instancijos teismo ir aukStesniyjy instancijy
teismy priimti baigiamieji procesiniai sprendimai, kuriais iSnagrinéta
byla (nuosprendziai, sprendimai, nutarimai, nutartys), taip pat

Atsizvelgta.




iSimami ir panaikinti procesiniai sprendimai. I§imty dokumenty
kiekvieno lapo (puslapio) virSutinés parastés deSinéje puséje
uzraSomi baudZiamosios, civilinés, administracinés bylos numeriai,
nurodyti elektroningje bylos korteléje ir ant bylos.

65. Baudziamyjy byly nuosprendziai, nutarimai ir nutartys saugomi
atskirai nuo civiliniy ir administraciniy byly sprendimy, nutarimy ir
nutar¢iy bei sudedami eilés tvarka pagal jy numerius | naujai
sudaromas bylas. | bylas dedama ne daugiau kaip i§ 25 baudZiamyjy
byly i§imti nuosprendZiai, nutarimai bei nutartys ir i§ 50 civiliniy ir
administraciniy byly i$imti sprendimai, nutarimai ir nutartys (ne
daugiau kaip 200 lapy).

66. Tlgai ir nuolat saugoti atrinktos ir i§ atrinkty baigiamyjy
procesiniy dokumenty sudarytos bylos jforminamos ir jraSomos j
byly apyraSus kartu su tvarkomy kalendoriniy mety bylomis
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklése ir ApraSe nustatyta
tvarka.

72. 67. Trumpai saugomos teismo proceso bylos, kuriy saugojimo
terminas pratestas atlikus jy vertés ekspertize, jraSomos | apskaita
byly saraSuose, kuriuos paraSu tvirtina teismo pirmininkas ar jo
igaliotas teismo darbuotojas.

19. Apraso 69 punktg sitilome iSdéstyti Apraso antrame skyriuje taip:
,»09. Teismo pirmininkas gali sudaryti patariamaja nuolat veikiancig
dokumenty eksperty komisija (toliau— DEK) dokumenty vertés
ekspertizés, tvarkymo, apskaitos ir saugojimo klausimams nagrinéti.

Atsizvelgta.

20. ApraSo 75 punkte sitilome jrasyti ,,j atitinkamg archyva®.

Atsizvelgta.

21. Lietuvos Respublikos teismy procesiniy dokumenty saugojimo
terminy rodyklés projekte (toliau Rodyklé) siilome skyrius ir ju
pavadinimus iSdéstyti pagal Teisés akty projekty rengimo
rekomendacijy 56 punkte nustatytus reikalavimus.

Atsizvelgta.




22. Rodyklés lentelés 4 skiltyje atitinkamy dokumenty saugojimg
nuolat su pastaba ,,iki teismy informacinés sistemos LITEKO
jdiegimo teisme“ nurodyti tuo atveju, jei ApraSo tvirtinimo metu
LITEKO néra jdiegta visuose Lietuvos Respublikos teismuose.

Atsizvelgta.

23. Vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymo 13 straipsnio 1 dalimi, kurioje nustatyta, kad dokumenty
saugojimo terminai nustatomi atsizvelgiant j jstaigos ir kity susijusiy
asmeny prievoles ir teisétus interesus, bei atsiZvelgdami j valstybés
archyvy sililymus, manytume, kad netikslinga trumpinti civiliniy byly
saugojimo terminus (Teldiy apskrities archyvo, Panevézio apskrities
archyvo specialistai siilo Rodyklés 288, 296, 301, 303, 321, 322, ir
323 punktuose nurodytas bylas saugoti 50 m.). Taip pat valstybés
archyvy specialistai sitlo i§ naikintiny baudZiamyjy, civiliniy,
administraciniy bei administracinio teisés pazeidimo byly atrinkti 1ki
1% bylu saugoti nuolat.

Atsizvelgta.

24. Sitlome patikslinti Rodyklés 339 punkta.

Svarstytina. Keiciant Lietuvos Respublikos
teismy procesiniy dokumenty saugojimo terminy
rodykle.

25. Atkreipiame démesj j tai, kad ApraSo 47 punkte nustatyta
,Vykdomiesiems raStams, griZtantiems ] i3nagrinétas ir jau
sunaikintas bylas, formuojamos atskiros bylos“, tafiau Rodykléje
nenumatyta, kiek $ie raStai turéty biti saugomi.

Svarstytina. Keiciant Lietuvos Respublikos
teismy procesiniy dokumenty saugojimo terminy
rodykle.

Klaipédos apygardos
teismas

(2015-11-16 rastas
Nr. 11-435)

1. Dél Apraso 9-10, 74 punkty

Sidilytina 9-10 punkty antruose sakiniuose palikti: ,,<..> teismo
pirmininko nustatyta tvarka®“ ir ,,<..> teismo pirmininko nustatyta
tvarka informuojamas siuntéjas®, 74 punkto pirmame sakinyje ,,<...>
tvirtinami teismo pirmininko nustatyta tvarka <..>*, kadangi tokios
tvarkos nebiitinai gali biiti tvirtinamos pirmininko jsakymais. Tai gali
bati atlikta ir kitokios ruSies teismo vadovo iSleidZiamas lokalinis
teisés aktas, Zodiniais pavedimais, todél teismy vadovams turéty biti
palikta diskrecijos teisé pasirinkti, kaip §iuos procesus sureguliuoti
vadovaujamame teisme.

Atsizvelgta.




2. Dél Apraso 11 punkto

Siiilytina papildyti: ,,<...> registruoja (ar perduoda registruoti) ir juos
priskiria <..>.“ Toks pakeitimas prasmingas teismams (ypal
apygardy), kuriuose dokumenty pradinis registravimas atliekamas
dokumenty priémimo skyriuje, kuris testi jy registracija gali perduoti
atitinkamy kategorijy byly raStiniy darbuotojams (civiliniy arba
baudZiamyjy).

Atsizvelgta.

3. Dél Apraso 36 punkto

Siillytume papildyti sakiniu apie tai, kas daroma, jei tvarkant
uzbaigtas popierines bylas visgi aptinkama negraZinty dokumenty,
juodradiy, nereikalingy dokumenty egzemplioriy, savarzeliy. Be to,
sifiloma atsisakyti baigtinio saraso ir papildyti Zodeliu ,.ir kt. .

Atsizvelgta.

4. Del Apraso 40 punkio

Dél chronologiniy riby Zyméjimo pasakytina, kad visy bylos tomuy
chronologinés ribos turéty buiti nurodomos vienodai, kadangi derinant
byly apragus per EAIS kitaip iy riby metais (o tik vienodai ant
kiekvieno tomo) negalima. Siiilytina atitinkamai patikslinti punkta.

Atsizvelgta.

5. Dél Apraso 46 punkto

Klaipédos apygardos teismo nuomone, baudziamujy byly saugojimo
termina skaiGiuojant nuo bylos uZbaigimo dienos, jsiteisejus
galutiniam teismo priimtam procesiniam sprendimui, pamirsta galima
situacija, kai galutinis teismo procesinis sprendimas bus jsiteiséjes,
nuteistasis kurj laikg slapstysis, o jj sulaikius po tam tikro laikotarpio
byla pagal sitiloma reglamentavima bus sunaikinta. IS aiSkinamojo
rafto néra aisku, kodél atsisakoma 2004-06-30 Teiséjy tarybos
nutarimo Nr. 254 54 punkte nustatyto baudZiamosios bylos
saugojimo termino skai¢iavimo. Siiilytina Teis¢jy tarybai apsvarstyti,

Svarstytina.

Pagal Siuo metu galiojantias Teis¢jy tarybos
2004 m. spalio 8 d. nutarimu Nr. 280 patvirtintas
Lietuvos Respublikos teismy (iSskyrus Lietuvos
Aukétiausiajj Teismg) raStvedybos ir archyvy
tvarkymo taisykles (47-51 punktus) bylos
ruofiamos perdavimui | teismo archyvg it
tvarkomos, atkreipiant démesj ne tik | teismo
sprendimo  jsigaliojimg, bet ir tikrinami
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ar tikrai verta atsisakyti $ios skai¢iavimo tvarkos.

kiekvienos bylos ir joje esanc¢iy dokumenty
saugojimo  terminai  pagal teismo  byly
nomenklatiirg ir teisés norminius aktus, kuriuose
jie nustatyti, atkreipiant démesj | jsiteiséjusio
nuosprendzio, sprendimo ar nutarties (nutarimo)
vwkdymg (pvz., baudZiamoji byla, kurioje
priimtas teisiamajj jkalinti laikoma baigta, kai
atitinkamy jstaigy, institucijy gautas praneSimas,
kad nuteistasis jkalintas, baudziamyjuy byly
saugojimo  terminas  skaiiuojamas  nuo
nuosprendyje nurodytos bausmés atlikimo
dienos ir pan.). Projekte sitloma  Civiliniy,
baudZiamyjy, administraciniy, administracinio
teisés pazeidimo byly saugojimo terminas
skai¢iuojamas nuo bylos uZbaigimo dienos,
jsiteiséjus  galutiniam  teismo  priimtam
procesiniam sprendimui, kuriuo atitinkama byla
iSnagrinéjama i§ esmés (46 punktas), t.y.
jsiteiséjus  galutiniams teismo procesiniam
sprendimui. Todél svarstytina, ar paliktinas
dabar  galiojantis  reglamentavimas, ar,
atsizvelgiant | teismy iSreik$tg pageidavimg -
byly saugojimo terming pradéti skaiiuoti nuo
teismo  galutinio  procesinio  sprendimo
jsiteis¢jimo  (kaip  numatyta  teikiamame
projekte).

6. Dél Apraso 64 punkto Atsizvelgta.
Sitlytina | & sara$g (pirmasis sakinys) jtraukti ir | kitas kalbas

i§versty baigiamyjy procesiniy dokumenty palikimg saugoti nuolat.

7. Dél Rodykleés 1 skyriaus 14, 16, 17 punkity Atsizvelgta.

Neaidku, ka projekto rengéjai turi omenyje nurodydami ,nutarciy
<..> dokumentai®, , teikimy <...> dokumentai®, ,,nutar¢iy deél teikimo
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<...> dokumentai®“. Abejojame, kad nutartys ir kiti teismo procesiniai
dokumentai gali turéti dar kazkokius dokumentus, todél siiilytina
keisti taip:

,,14. Nutartys, nutarimai, sprendimai, priimti pagal teikimus,
praSymus ir skundus.

16. Teikimai ir kiti dokumentai dél kriminalinés Zvalgybos
informacijos rinkimo budy ir priemoniy bei Zvalgybos informacijos
veiksmy sankcionavimo.

17. Nutartys pagal teikimus dél kriminalinés Zvalgybos
informacijos rinkimo biidy ir priemoniy bei Zvalgybos informacijos
veiksmy sankcionavimo.*

8. Dél Rodyklés I skyriaus papildymo Atsizvelgta.
Sitlytina skyriy papildyti ,,Bylos (dokumentai) dél Europos areSto
orderio idavimo® ir nustatyti tokiy byly saugojimo terming. Jeigu
tokiy byly saugojimo terminas bty ilgesnis nei I skyriuje nurodyty
registry, sidlytina I skyriy atskirai papildyti ,,PraSymy del EAO
i§davimo registras®.
9. Dél Rodyklés papildymo Atsizvelgta.
Vykdomyjy raty dokumentams saugoti nustatomas 10 mety
terminas, tatiau jis nurodomas tik III skyriuje .,Civiliniy byly
administravimo dokumentai* (278). Sitlytume §j terming jtraukti ir |
I skyriy ,,BaudZiamyjy byly administravimo dokumentai®.
Vilniaus rajono 1. Dél 11I skyriaus pavadinimo Atsizvelgta.
apylinkés teismas Pavadinime sitiloma i$braukti Zodj ,,GAUTU*, nes skyrius apima ir
gautus, ir rengiamus dokumentus.
2. Dél ApraSo 26 punkto Atsizvelgta.

Reikia jrafyti kaip numeruojami lapai (pieStuku, deSiniajame lapo
kampe virSuje), nes §iame punkte minimose Dokumenty tvarkymo ir
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apskaitos taisyklése yra pasakyta, kad trumpo naudojimo bylos
nenumeruojamos. O mums reikia numeruoti bet kokig byla, kad ir 5
metus saugoma.

3. Dél Apraso 33 punkto

Leidimo i§davimas paprastai forminamas taip: ant popierinés bylos
virSelio yra dedamas spaudas, kuriame nurodyta data, iki kada byla
saugoti, teiséjo paraSo vieta. O kaip bus su e-bylomis? Ar nereikia
numatyti (kad ir LITEKE) eilutés, kuria buity galima paZzymeéti, kad
duotas leidimas e-bylg perduoti | saugykla?

Svarstytina. Pastaba sietina su galimais
LITEKO patobulinimais.
Kol kas LITEKO tokios funkcijos néra.

Pastebéjime nurodoma tekstg (datg iki kada
saugoma byla) galima nurodyti procesinio jvykio
.perduota ] archyvg® pastabose. Galima
prikabinti teiséjo pasiraS§yta leidima e-bylg
perduoti j saugykla.

4. Dél Apraso 46 punkto

Sitllytina terming skaiCiuoti ne nuo bylos uZbaigimo dienos, o nuo
galutinio sprendimo jsiteisé¢jimo datos, todél sitlytina i$braukti
Zodzius ,,nuo bylos uzbaigimo dienos®.

Svarstytina. Zr. aukS¢iau.

Klaipédos miesto
apylinkeés teismas

1. Aptarti ApraSe elektroniniy byly dokumenty popieriniy kopijy (t.
y. popierinés formos dokumenty, gauty j elektroning byla, kurie
nuskenuojami, jkeliami j LITEKO patvirtinus jy kopijy tikruma)
saugojima bei nustatyti Rodykleje saugojimo terming (manome, kad
jis galéty biiti trumpesnis kaip popieriniy / elektroniniy byly).

Svarstytina. Keiciant Lietuvos Respublikos
teismy procesiniy dokumenty saugojimo terminy
rodykle.

2. Pakoreguoti Apraso 29. punkty, atsizvelgiant j tai, kad ne visada
reikalingas asmens praSymas del dokumenty originaly, nuotraukuy,
disky ir kt., kai kuriais atvejais uZtenka bylg nagring€jusio teis¢jo
sprendimo.

Atsizvelgti.

3. Pakoreguoti Apraso 38. punkta, jrasant, kad ilgai ir nuolat
saugomose bylose sudaromas vidaus apyrasas.

Atsizvelgti.

4. Pakoreguoti ApraSo 55. punkta, patikslinant paskutinj punkto
sakinj, jrasant ,ilgai ir nuolat saugomose“ (,,Apie ilgai ir nuolat
saugomose bylose dingusius dokumentus ir dingusias bylas
informuojamas teismo dokumentus perimantis saugoti valstybés
archyvas®).

Atsizvelgti.
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5. Suvienodinti teisminiy (baudziamyjy, civiliniy ir administraciniy
teisés pazeidimy) byly registry saugojimo terming (pvz., Rodyklés
3., 13.ir kt.; 268., 269., 278. ir kt. punktai), palickant ne ilgesnj kaip
5 mety saugojimo termina.

Svarstytina. Keifiant Lietuvos Respublikos
teismy procesiniy dokumenty saugojimo terminy
rodykle.

6. Sutrumpinti Daiktiniy jrodymy baudZiamosiose bylose | Svarstytina. Kei¢iant Lietuvos Respublikos
registracijos Zurnalo (Rodyklés 5. punktas) terming: 5 metai | teismy procesiniy dokumenty saugojimo terminy
(sunaikinus ar grazinus visus daiktinius jrodymus). rodykle.

7. Tikslinti dokumento (bylos) pavadinima (Rodyklés 339. punktas) — | Svarstytina. Kei¢iant Lietuvos Respublikos

nepabaigta frazeé: ,,Bylos, nagrinégjamos supaprastinto proceso tvarka
pagal antstoliy®.

teismy procesiniy dokumenty saugojimo terminy
rodykle.
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